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1. Conceitos e definigbes

Periodo de mobilidade internacional — intervalo de tempo durante o qual o estudante efectua

mobilidade académica num estabelecimento de ensino estrangeiro, ao abrigo de uma
parceria estabelecida pela ESEC, no ambito do programa Erasmus ou de acordos ad hoc de

natureza idéntica, na Europa ou resto do mundo.

Contrato de Estudos/Learning Agreement — documento celebrado entre a ESEC, a instituicdo

de acolhimento e o estudante em mobilidade, no qual se define a realizacdo, pelo estudante,
de parte do seu curso numa instituicao estrangeira. O Contrato de Estudos indica o plano de
trabalhos e o nimero de créditos a obter pelo aluno no seu periodo de estudos ERASMUS,
assim como o intervalo de tempo em que decorrerd o periodo de estudo na instituicdo de
acolhimento.

Adenda ao Contrato — Documento onde ficam registadas as alteracbes ao contrato de

estudante Erasmus.

Formulario “Plano de Estudos” — documento onde consta o plano de estudos provisoriamente

acertado entre o estudante e o seu professor-tutor, o qual sera remetido ao Conselho
Cientifico para aprovacdo ap6s a partida do estudante e depois de o mesmo ter tido a

oportunidade de se certificar da sua viabilidade ou ter discutido com o responsavel de curso



e o coordenador Erasmus da instituicdo anfitrid as altera¢des a introduzir. Este Formulario
acrescenta informacdo relevante que nao esta discriminada no Contrato de Estudos,

nomeadamente,

a. As unidades curriculares da ESEC que sé&o substituidas, e em que condi¢des, e 0s

créditos que atribuem;

b. Os critérios de conversdo das classificagfes das unidades curriculares em que o

estudante obteve aprovacgdo no estabelecimento de acolhimento;

C. As notas a atribuir na escala portuguesa, apds conhecimento dos resultados

obtidos pelo estudante.

Este documento podera ser substituido se entrar em vigor um modelo de contrato de estudos

susceptivel de dotar de total transparéncia o plano de estudos do estudante em mobilidade.

Boletim de registo de notas/Transcript of Records — certificado emitido pela instituicdo de

acolhimento, na qual se expressa a avaliacdo obtida pelo estudante em mobilidade nas
unidades curriculares em que esteve envolvido durante o periodo de mobilidade nessa
instituicao.

Professor-tutor — docente responsavel pelo acompanhamento do estudante em mobilidade,
sendo suas atribuicdes: apoio a organizacdo do plano de estudos na instituicdo de
acolhimento e apoio pedagdgico. Este podera ser o Responsavel de Curso ou outro docente
do curso. O Professor-Tutor orienta os estudantes Erasmus em todas as questdes de ordem
pedagogica relacionadas com o periodo de estudos na instituicdo de acolhimento. As suas
responsabilidades estdo directamente relacionadas com o “reconhecimento académico”.
Trata-se de um conceito central na mobilidade de estudantes Erasmus e que tem por base o
Sistema ECTS (ver descricdo em Anexo). As actividades do Professor-Tutor sdo de
diferentes natureza nas diferentes fases do processo de mobilidade, a saber:

a) Antes da partida do estudante — tendo presente as informac8es recolhidas por
cada estudante sobre os contelidos leccionados na instituicdo de acolhimento, o Professor-
Tutor deve preparar com o estudante o Contrato de Estudos (Learning Agreement) e o
Formulario “Plano de Estudos”. O Contrato de Estudos é assinado pelo estudante e pelos
responsaveis (Professor-Tutor e Coordenador Erasmus) da ESEC e pelo Coordenador
Erasmus da instituicdo de acolhimento. O Formulario “Plano de Estudos” € assinado pelo
estudante e pelo seu Professor-Tutor na ESEC. O ndmero de créditos ECTS a obter na
instituicdo de acolhimento deve ser igual ao nimero de créditos ECTS concedidos no plano
de estudos do estudante na ESEC.

b) Durante o periodo de estudos — nesta fase pode haver necessidade de alteracéo
do plano de estudos, uma vez que o estabelecimento de acolhimento se compromete a
garantir as cadeiras identificadas no Contrato de Estudos, sob reserva de uma remodelacdo
de horérios ou de primazia de gestao interna. Deste modo, o Professor-Tutor deve estar
disponivel para orientar novamente o estudante na escolhas de cadeiras a frequentar

durante a sua estadia. Qualquer alteracdo ao Contrato de Estudos e ao Formulario “Plano de



Estudos” devera ser registada num novo documento novamente assinado por todas as
partes.

c) Apos chegada do estudante — a partir da analise do Transcript of Records emitido
pela instituicdo de acolhimento, o porfessor tutor devera atribuir a nota na escola de 0-20
valore se submeter a sua posta final ao Conselho Cientifico, usand, para tal, o Formulario
Plano de estudos. A transferéncia de créditos e a equivaléncia de cadeiras € automatica
desde que se verifigue que o0 registo académico corresponde ao que foi previamente

acordado no Contrato de Estudos e no Formulario “Plano de Estudos”.

2. Organizacéo e reconhecimento do plano de estudos

2.1. O estudante Erasmus tem o direito a ver reconhecido o seu plano de estudos efectuado
no ambito do programa Erasmus ou outro programa académico de mobilidade na

Europa ou no resto do mundo, que seja gerido pela ESEC.

2.2. Reconhecimento de estudos significa que quaisquer unidades curriculares (disciplinas,
modulos, semindrios, estagios, projecto) nas quais o estudante obtenha créditos e/ou
avaliacdo positiva deverdo constar do seu certificado final, desde que sejam 0os mesmos

validados por certificado oficial proveniente da instituicao de acolhimento.

2.3. O reconhecimento dos estudos efectuados na instituicdo anfitrid ndo implica
automaticamente a substituicdo, integral ou parcial, das unidades curriculares que o
estudante deveria efectuar, no mesmo semestre, na ESEC e as quais estivesse

matriculado.

2.4. O estudante pode matricular-se a quaisquer disciplinas que Ihe sejam permitidas pela
instituicdo de acolhimento, mas a matricula e aprovagédo ndo implica automaticamente a

equivaléncia ou substituicdo de disciplinas do seu plano curricular na ESEC.

2.5. A fim de evitar qualquer expectativas erradas a propésito de reconhecimento e
equivaléncias na ESEC, o estudante deverd sempre consultar o seu responsavel de
curso, ou outro docente no qual esteja delegada esta actividade de tutoria, de forma a

garantir a definicao do plano de Estudos mais adequado a sua formacao e motivacoes.

2.6. A substituicdo integral ou parcial de unidades curriculares do curso frequentado pelo
estudante na ESEC por aquelas que frequentou e concluiu com avaliagao positiva esta

dependente do aval do Conselho Cientifico.

2.7. O Conselho Cientifico podera aprovar a substituicdo integral ou parcial de unidades
curriculares do curso, tanto aquelas a que o estudante esteja matriculado no ano em
causa (incluindo disciplinas em atraso) como outras que possam estar integradas em

anos mais avancados do curso.

2.8. A substituicdo integral ou parcial de unidades curriculares ndo exige isomorfismo ao

nivel de nomenclaturas ou contetddos entre as disciplinas efectuadas na instituicdo de



acolhimento e na ESEC. Para efeitos de aprovagédo do plano de estudos do estudante
Erasmus (ou de estatuto equivalente) sera tida em conta a coeréncia da formacdo do
estudante, atendendo as exigéncias de aprendizagem e formacdo inerentes as

actividades profissionais para as quais o diploma do curso habilita.

2.9. Tendo em conta 0 exposto no ponto anterior, poderd o Conselho Cientifico determinar
quais as unidades curriculares do curso que, devido ao seu caracter estruturante e
nuclear na formacao, apenas podem ser substituidas por outras de natureza idéntica e

com reconhecida similaridade de contetdos e objectivos.

2.10. O plano de estudos submetido a aprovacdo do Conselho Cientifico sera sempre da
responsabilidade do estudante e do Responsavel de Curso ou de outro docente no qual
esta responsabilidade tenha sido delegada, o qual agira coimo Professor-Tutor e devera
incluir informacéo acerca do modo como os estudos efectuados pelo estudante no

estrangeiro se articulam com aqueles que efectua na ESEC.

2.11. O Professor-Tutor deve analisar, em conjunto com o estudante (e, se necessario, com
outros docentes do curso) o0s programas, oObjectivos e contetdos das unidades
curriculares a efectuar no estrangeiro, de forma a garantir que qualquer proposta de
plano de estudos alternativos e substituicbes integrais ou parciais de disciplinas da
ESEC, a submeter a aprovacdo do Conselho Cientifico, garanta uma formacao coerente
e a aprendizagem dos conhecimentos, atitudes, aptiddes e competéncias implicitas na

obtencao do certificado final de curso.

2.12. O plano de estudos a submeter a aprovagédo do Conselho Cientifico devera mencionar,
obrigatoriamente, as designacdes das unidades curriculares em causa, 0 numero de
créditos ECTS, a tipologia das unidades curriculares e informacéo relativa as disciplinas
da unidade anfitrid e da ESEC que sdo equiparadas entre si, quais aquelas que séo
substituidas integral ou parcialmente (e.g., substituido um dos semestres ou uma parte

dos conteuidos).

2.13. Por principio, a decisdo do Conselho Cientifico devera ser tomada antes da partida do

estudante.

2.14. O Conselho Cientifico podera constituir uma comissdo para andlise de processos
relativos a aprovacéo de planos de estudos de estudantes Erasmus ou possuidores de

estatuto similar.

3. Modificacdo do plano de estudos

3.1. O estudante podera ser obrigado a alterar o programa de estudos a chegada ao
estabelecimento de acolhimento, devido a razBes de ordem diversa (p.ex.,
incompatibilidades de horarios, desadequacédo dos cursos escolhidos, etc). O contrato de
estudos prevé a possibilidade de alteracdo do programa/contrato de estudos inicialmente

acordado.



3.2. Se o aluno pretender alterar as disciplinas previamente indicadas, devera contactar o

GRI e o seu responsavel de curso, expondo a sua pretensédo, indicando as razées para

tal e fazendo acompanhar o seu pedido do programa da(s) nova(s) unidade(s)

curricular(es) e demais informacdo suplementar (nimero de horas, créditos ECTS,

contetidos...);

3.3. As alteracdes implicam o acordo de todas as partes a fim de garantir o pleno

reconhecimento académico de todos os médulos seguidos no estrangeiro. As alteracdes

introduzidas no programa de estudos inicialmente acordado seréo indicadas no verso do

contrato de estudos e devidamente validadas por meio da assinatura do estudante e do

carimbo oficial dos estabelecimentos de origem e de acolhimento e assinaturas dos

respectivos coordenadores.

3.4. As alteracdes ao programa de estudos inicial deverdo ser efectuadas num prazo

relativamente curto apos a chegada do estudante ao estabelecimento de acolhimento.

Cada uma das partes signatarias, a saber, o estudante e os coordenadores dos

estabelecimentos de origem e de acolhimento, recebera uma copia do novo contrato.

3.5. Sempre que estas alteracbes tenham implicagBes no plano de estudos aprovado no

Conselho Cientifico da ESEC, devera o mesmo ser reanalisado por este, uma vez

introduzidas as alteraces.

4. Atribuicdo de notas na escala portuguesa

Para efeitos de atribuicdo de notas as disciplinas realizadas na Instituicdo de acolhimento, o

professor-tutor adoptara a seguinte equivaléncia entre o sistema de ECTS e a escala de
0-20 valores usada na ESEC:

Equivaléncia a

% de
Escala o Escala usada na
Estudantes | Palavra-chave e Definicao
ECTS ESEC (0-20
Aprovados
valores)
A 10 EXCELENTE - resultado eminente apenas com | (18- 20)
erros de somenos importancia
B o5 MUITO BOM - nivel acima da média, embora | (16- 17)
com alguns erros
c 30 BOM - trabalho correcto em geral, embora com | (14- 15)
alguns erros relevantes
b - SATISFAZ - razoavel, mas com lacunas | (12- 13)

significativas




E 10 SUFICIENTE - resultado correspondente aos | (10- 11)
critérios minimos exigidos

Ex INSUFICIENTE - precisa de trabalhar mais para | Reprovado
a unidade ser considerada

F - INSUFICIENTE - precisa de trabalhar muito mais | Reprovado

5. Processo académico do estudante

Uma vez aprovado em Concelho Cientifico o plano de equivaléncia/ atribuicdo de notas ao

estudante, o processo final sera remetido, pelo Conselho Cientifico, as Servigcos

Académicos, que integrardo os resultados do estudante no seu processo académico e,

caso se justifique, no Suplemento ao Diploma.




Anexo

ECTS - SISTEMA EUROPEU DE TRANSFERENCIA DE CREDITOS

O pleno reconhecimento académico € uma conditio sine qua non para a mobilidade dos
estudantes no ambito do programa SOCRATES. Significa isto que o periodo de estudos no
estrangeiro (incluindo exames ou outras formas de avaliagdo) substitui um periodo de
estudos comparavel na universidade de origem, embora o conteddo do programa de estudos

possa ser diferente.

O ECTS (Sistema Europeu de Transferéncia de Créditos), foi desenvolvido pela Comissao
Europeia ao abrigo da Accdo Erasmus do Programa SOCRATES como meio de facilitar o
reconhecimento académico dos periodos de estudos no estrangeiro. Durante a fase
experimental, os principais aspectos do ECTS foram testados e aperfeicoados por 145
Universidades. Demonstradas as potencialidades do sistema, a Comissao decidiu integra-lo,
tornando-o num elemento da dimensdo europeia do Ensino Superior. Ele confere
transparéncia aos processos de reconhecimento académico e estabelece um meio de
avaliacdo e comparacao entre condi¢cdes de ensino e a sua transferéncia de uma instituicao

para outra.

O ECTS é um sistema baseado no principio de confianga mutua entre as instituicbes
participantes. As poucas regras do ECTS sédo estabelecidas para demonstrar essa confianca

e assentam em trés pilares fundamentais:

° Informacdo (sobre os programas de estudo disponiveis e os resultados do estudante);
°  Acordo Mutuo (entre as instituigcGes participantes e o estudante);

°  Créditos ECTS (indicacéo do volume de trabalho dos estudantes).

Com documentos apropriados para cada fase da mobilidade, visa-se maior transparéncia e
maior proteccdo dos intervenientes. Uma boa circulagcéo da informacao entre as instituicbes é

também imprescindivel.

Para além dos Pacotes Informativos, em que as Instituicbes se apresentam e transmitem
informacdes a todos os potenciais interessados, de forma a permitir uma melhor preparacéo
do periodo de estudos e um maior conhecimento do estabelecimento, o ECTS inclui mais

algumas inovacdes em termos de documentacao:

° Formulario de Candidatura (Student Application Form) — documento pelo qual o
estudante oficializa a candidatura perante a Universidade para a qual se deseja

deslocar;



° Contrato de Estudos (Learning Agreement) — nele fica acordado pelas partes
(universidade de origem, universidade de acolhimento e estudante) o programa de
estudos a realizar e os créditos ECTS a conceder no caso do cumprimento com
sucesso desse programa;

° Transcricdo de Registos (Transcript of Records) — é através deste documento que se
faz a transferéncia de créditos ECTS, pois ele contém todos os resultados obtidos
pelo estudante antes e depois do periodo de estudos no estrangeiro, indicando para
cada disciplina realizada os créditos ECTS e os resultados obtidos na escala vigente
e na escala ECTS. Sendo feito de uma forma clara e comum a todos os
estabelecimentos, facilita o reconhecimento académico e as transferéncias de um

estabelecimento para o outro.

Os créditos ECTS representam, na forma de um valor afectado (entre 1 e 60) a cada unidade
de curso, o volume de trabalho que o estudante deve produzir. Exprimem unicamente a
parcela que cada unidade de curso representa no estabelecimento ou departamento que
atribui os créditos em relacdo ao volume total de trabalho necessario para concluir com éxito
um ano de estudos completo: aulas, trabalhos praticos, seminarios, trabalho individual - em
biblioteca ou no domicilio - e exames ou outras formas de avaliacdo. Os créditos ECTS sao,
pois, um instrumento de medicao relativa e ndo absoluta do volume de trabalho; ndo se cinge
as horas de contacto, antes considera o volume de trabalho total.

Os créditos ECTS também néo entram em linha de conta com a dificuldade ou o nivel da
unidade de curso, o tipo de trabalho a efectuar ou o caracter facultativo ou obrigatério da
disciplina. Cumpre aos estabelecimentos conferir coeréncia a afectacdo dos créditos e aos
critérios usados para tal fim, bem como decidir qual a classificagdo mais adequada para o

estudante.

No ambito do ECTS, 60 créditos representam o volume académico de um ano de estudos; 30
créditos equivalem, geralmente, a um semestre e 20 créditos a um trimestre. Garante-se,
assim, a exequibilidade do programa em termos de volume de trabalho durante o periodo de

estudos no estrangeiro.

Os estudantes seleccionados para serem alunos ECTS devem, antes de mais, preencher as
condicdes gerais de elegibilidade para uma bolsa ERASMUS. Eles receberdo crédito total
por todo o trabalho académico que executarem com éxito em qualquer das instituicdes
participantes e poderdo transferir estes créditos académicos de uma instituicdo para outra

com base no acordo sobre o programa de estudos entre 0 aluno e as instituicdes envolvidas.

A maioria dos estudantes ECTS frequentara uma Unica instituicdo de acolhimento num Unico
pais, ai estudara durante um tempo limitado e regressara a instituicao de origem, fazendo-se
entdo a transferéncia de créditos. O estudante prosseguird 0 seu curso na instituicdo de
origem sem qualquer perda de tempo ou de créditos. Aqueles que decidirem permanecer na

instituicdo de acolhimento, ou deslocar-se para uma terceira Instituicdo, para ai obter o seu



grau, terdo de obter o acordo das Universidades interessadas, preencher as condi¢Bes
fixadas em matéria de transferéncia de matricula e obtencdo de diploma, e, eventualmente,
adaptar o seu plano de estudos, por forca de regulamentos departamentais, institucionais e

legais do pais de acolhimento.

As Transcricbes de Registos de classificacdes constituem um meio particularmente util de
contribuir para que as Universidades tomem as decis6es adequadas, uma vez que historia
todos os resultados académicos do estudante. Ha, antes de mais, que distinguir entre
créditos (que indicam a carga de trabalho relativa que essa unidade de curso tem num
determinado ano académico) e notas (que valorizam a qualidade do trabalho do aluno de
acordo com uma determinada escala). Exigia-se, pois, que houvesse, ndo s6 um meio
comum de interpretar a quantidade de trabalho, como também a qualidade do mesmo, o que

s6 seria possivel com uma escala de referéncia.

A escala de classificagcfes ECTS surgiu, assim, na fase experimental do projecto em
resposta as dificuldades de interpretagdo das notas obtidas num outro
estabelecimento/sistema de ensino e como meio de facilitar e assegurar a comunicacéo das
classificacBes entre instituicdes. Ela ndo pretende, de forma alguma, substituir-se ao sistema
de classificacdo vigente mas, pelo contrario, completar com novos elementos de informacéo

as notas atribuidas aos estudantes pelo estabelecimento que frequenta.

A metodologia de aplicacdo da escala ECTS é da responsabilidade das Instituicdes de
Ensino Superior. Sendo um sistema de medida da qualidade dos resultados obtidos pelos
estudantes, a escala de classificagfes ECTS conjuga definicdes numéricas apropriadas com
palavras-chave (definidas e precisadas de forma a diminuir as diferencas de interpretacéo
dessas mesmas palavras-chave). Pretende-se que seja uma escala adicional de
classificag@o que, sendo aceite por e comum a todos os estabelecimentos aderentes, permita
aos estabelecimentos atribuir uma nota adequada na sua propria escala ao estudante que
entre ou regresse com uma nota ECTS. A transcricdo das notas ECTS para a Transcricdo de
Registos, a par das atribuidas pela universidade de origem antes e depois do periodo de
estudos no estrangeiro permite acompanhar e situar o percurso académico do estudante de
uma forma inteligivel por todos, sem interferir com o processo normal de avaliacdo em cada

instituicao.



