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Guia de apoio a utilizagao do e-aulas (ferramenta Moodle)

Este documento é um manual préatico para a utilizacdo da ferramenta e-
aulas (moodle) por parte do corpo docente da Escola Superior de
Educacao do Politécnico de Coimbra. Tentaremos abordar todos os
aspetos essenciais de uma maneira rapida e concisa, sendo que 0
objetivo principal deste Tutorial tem por base a ajuda no manuseamento
do e-aulas nos seguintes aspetos:

* Controlo de acesso e Configuracao da disciplina;
e Adicionar recursos (ficheiros, links, texto);
* Insergao de sumarios e impressao dos mesmos.

Link de acesso: http://e-aulas.esec.pt

1- Aceder a disciplina

Recorrendo a imagens retiradas do e-aulas iremos abordar as

melhores praticas para a colocagao dos materiais nas Unidades
Curriculares. Para que isso seja possivel, depois de devidamente

autenticado (login e password), podera fazer a navegagéo pela
Menuy principal
lista de cursos/disciplinas de forma a entrar na sua disciplina. Ou, @ Noticias

€& Para conversar

mais facilmente, através de um atalho que pode ser encontrado no

Links Uteis
menu do lado esquerdo denominado “As minhas disciplinas” - ESEC

Webmail
nesta seccdo podera entrar diretamente na disciplina pretendida. InstrucBes de Acesso E-Aulg
Qualquer irregularidade na listagem das unidades curriculares A s Qo

b

devera ser reportada ao Gabinete de Mestrados. Todas as disciplinas
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2-Configuracao da
Disciplina

A opcao indicada através da elipse
vermelha ir4 permitir ao docente alterar
as especificagdes da disciplina de acordo
com as necessidades da mesma: inicio e
fim da unidade curricular; Nimero de

semanas da UC; Especificar permissdes

de acesso aos alunos através do uso de

uma chave de acesso.

Disciplina: Disciplina para testes de sumarios

esec

ESCOLA SUPERIOR DE EDUCAGAO
M e-aulas

e-aulas P dptds.

¢ Q- Google

Name de tllizador: e i o S i R A AT Gain)

@ [ Assumir o cargo de... [+ ((Desactivar modo edigdo )

;:T;s' - = Agenda semanal

&) Participantes -

Actividades =} ‘o

B %t 4> P Noticias » e Ra &
& Fis Aual »dte%ad

Sumério da Aula N° 1
Sumérios das Aulas LlSumiroda AulaN°1 & b & X @ &

Ultimas noticias

Ba XKed

Comecar um novo tema....
(Ainda ndo foram publicadas
noticlas)

Préximos eventos
BaKetd

@ [ Adicionar um recurso

%) @ [ Adicionar uma actividade 2]

N0 h eventos préximos

Procurar nos féruns
A K>

ez =
Pesquisa avancada @
Sumirioda AulaN®2 - PE R A S

00 a0 calendario..

& Nowoevento...

+
Actividade recente =
B Xet

Actividade desde Sunday, 1

Administragio a8 @ [Adicionar um recurso

%) @ [Adicionar uma actividade [

BR Xt

& D s
L —

% Notas L3
&5 Grupos

18 November - 24 November

Sumirioda AUAN3 o PR KR S

January 2012, 22:28
Relatorio completo de
actividade recente...

«+90

Actualizagdes &
disciplina:

[l Conia de sequranca

& Cas B o s

A
Adicionado Sumdrio da Aula: |y

- R0

B @ [Dcmima para sees ot samancs 1

et dsoonive cradures 18]

Pefinirn® de
semanas da UC e
data de inicio da

T L
oibokws (1078

Iy
| Movemier (5 | 201

==
@ smiE

[nia 8]

Er|
win %)

o por arss30. 50 st eyso i) 18]
ss30 | Varor par ariasdo, 6o vein (Anol 8]

Tiscipiing com possibidade de inscrlo @ QN30 B5m O inervalo de datas

mesma Vissarn

o aummcato

(Geaar wteragees ) (Caneiar )

s

Apos finalizar as mudancas necessarias a configuragéo da disciplina devera, no final do

documento, “Gravar Alteragdes” por forma a que estas tomem o devido efeito na préxima

utilizagdo da disciplina.

Escolher
"Desmascarar”" e
indicar esta chave
aos alunos da UC

Wi campa obrigativics néste formuldng, assinalados com L

1DANA LOBD OF MESCUATA SMOES FIRES FERNANDES. 1Sa)
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3- Adicionar recursos s P T e ———

0 O O % aople sapo Gooole Maps YouTube Wikipéia Woticlisw opulare

Nome de utilizador s s i e — (Sl

(Ficheiros, Links, Texto)

- Para dar inicio a inserg&o de

conteldos/recursos é essencial que seja

& Noticias

ativado o0 modo de edicdo da disciplina

(ver figura ao lado — “Activar modo de

Actividade recente
At

edi¢do”).

2 December - B December

9 December - 15 December

- No seguinte conjunto de imagens sao apresentados 0s passos essenciais para inserir um
ficheiro na 1° semana de aulas da UC. Caso pretenda inserir um recurso na 2°, 3°, ou
outra semana, s devera, no passo 1 dos seguintes exemplos, selecionar a semana
pretendida e Adicionar um “Apontador para ficheiro ou pagina”. Os restantes passos seréo

iguais.

- Para inserir um “Link” (um enderego para uma pagina de Internet), podemos recorrendo
ao mesmo exemplo, no passo 2, em vez de “Escolha ou envie um ficheiro”, s6 precisamos

de colar o enderego pretendido na caixa correspondente a “Localizagao”.
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Tt fe-auias esec.ot/course view oo o= 2858edi Laseisike:

o g A desie Sur |
L TIT - O imaymizaes
B Qesan mado edcie e RIS & OrsmomeEs
actuifade room.
T Ariur caron ¥ 1 o
[ ——"
. Dl sl dERes Gl acise
P8 G e srmuranca [ — L Yy

A cauas
s P
e T s N rese
| 'y
@ )G ) G )
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ps wn
s
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T =1
a1

| — e
ESCOLA SUPERION DE EDUCACAD

M caulas

dpids + Pehelres

Evia um icheis (Tamandio mikima: | BUB) > /

&
)

L] et oot i

sercn downices
Janeia | N mesma s 3|

esec

5COLA SUMERION DE EDUCAGAQ

A caulas

el P ditls B Becursod B A editar i Beeursa

Dadicionar um novo Recurso@

[ R IR —

Sumiro @

Apantader para ficheirn ou piging

Loxalitacho T

rovee downiont @ T3
9015 b s et 5

L] Sy s s
forcn downiind @ T
Jansia | mesme wness 3

iﬁ esec
escous surenion ot epucach

o
s ichalras
Fehea recebido eom yissso \
— e s e
O B PrsUsceenane a3 4 anary 2012, 22:08 i
e i s
ey
(o)
e
b
Forcn downind @ T
Janeia | wa mesma wnea 3

o
—-

o
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Pessons E Oitimas nticias Pessons =
e Agenda semanal Fr ey PN Agenda semanal
P * @ P =
Ak o fram publéadas -
Actividates = Actvigazes & .
P £l g it o b s'_:ﬁn -—:-‘n.;
e Al s EERAG risimon eventos z Prnm | Al sswda m
2t Q 5 @ (s : Fri ko ta At |
2 @ [ Aconar s aciviticn e ~rERs
o Mo e prewmes b o

Procurar nes flnms (< Procurar aon foruns

11 November - 17 November - poi
Srey vl jovem! » BR X4 S —— - vy o e

" Moo sienen.. e o bonas L pacon B g comali R s

o .
fe Exseutar ) ®
Ersuss ramada @ [ uminoda Aua il = FERad el risery B PLIRMIE PR e i
YT Bk » Ba et [ Mmide s A E - PEXSE LT X T—
minissracio & @ (Ewe T @ (v s Actmidace desde Sanday, 1

e xtie O ey 212,220 R X b January 2012,22.26
D et 18 Novembes - 24 November 5 raomcomids B Desaco mo edicho o
A Cootauractes . +  amede ceceme., £ Confuractns 18 Navember - 24 November 7  Aiedade e
E s e b sam novkdades desde 0 sau EW " 1 Acuizactes &
b el W s g eRad e aeessn e discipiina k
8 ool e semuraiy [ — T 2] e i B O

Da mesma forma que s&o inseridos os ficheiros (ver seccéo
anterior), & possivel adicionar “Escrever pagina de texto”.
Selecionamos a semana pretendida e seguimos 0s passos
descritos nas imagens.

‘3utas B daeds B Bacursos B A velitar um Recursn

Ddicionar um novo Recurso@
Geral

sumiee @ Gravar no final

Excrever pagina de taxta

Team camplerst L a
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4- Adicionar sumarios

A insergdo de sumarios requer um conjunto de passos semelhantes, mas com algumas

variantes:

1° - Adicionar uma Atividade

N

qeoe

esec

ESCOLA SUPERIOR DE EDUCAGAQ

M e-aulas

e-aulas P dptds @ [ Assumir o cargo de... |3 ( Desactivar modo edicio )

Pessoas B Gitimas noticias E
ey Agenda semanal Bk N
&3 Participantes ® Comecar um novo tema...
(Ainda nao foram publicadas
e 5 Pnotdas » pEkas navias)
@ ClAual s texas Préximos eventos (5]
P, @ [ Adicionar um recurso %) @ | Adicionar uma actividade BA Xedd

|| sumérios das Aulas
Nao hd eventos préximos

oo

Procurar nos féruns = TN bar=i7N e (m}
lovember - lovember
LI EEE] & i ao calendiio...
® +  Nowewnt...
Pesquisa avancada i@ [ Isumirioda Aula N°2 » §h & % & & ;“'V';m TRGRIIES =
@ [ Adicionar um recurso %) @ [ Adicionar uma actvidage 1% Bexes 1
Administragdo = Actividade desde Sunday, 1
e R g [0 January2012,22:06
Desactivar modo edicao 18 November - 24 November 5  Relatério completo de
Configuracdes v t actividade recente...
Atribuir cargos 3
113 Aclouir cargos ¥ Sem novidades desde o seu
T Notas ; =
& Grupos [ Sumarioda AulaN®3 w J} % % & & Gltimo acesso
P Conia de sequranca @ [ Adicionar um recurso %) @ [Adicionar uma actividade |8 .
= -
= &l =TeT

° . Seleccionar “Sumario de Aula”

1800

: Qr Google

T ——

ESCOLA SUPERIOR DE EDUCAGAQ

R eaulas

e-aulas B dptds @ [ Assumir o cargo de... [#] ( Desactivar medo edicao )

Pessoas = Ultimas noticias =
e r = Agenda semanal g =
& Particinantes e Comecar um novo tema...
(Ainda nao foram publicadas
Actividades = i
BN tis E & Noticias » M ® KA S e
P Foruns — Al s tEXad Proximos eventos =]
] Sumdrios das Aulas @ | Apontador para ficheiro ou pigina v Q:i(mnar uma actividade | BAKet
Sumdrios das Aulas e LR el ) A |
Férum o Neoh eventos preximos
Fresuar nosferin o 11 November - 17 November Gless o)
Ba Xti> Inquérito ® a0 calendirio..
I ® Ligao *  Nowoewento..
Referendo
SCORM/AICC |
Pesquisa avancada @ |sumirioda AulaN°2 - P ER A S Sumirio da Aula Actividade recente =
(@ [ Adicionar um recurso =] atiaia | BeRet |
Administracio = | Teste Actividade desde Sunday, 1
Trabalhos
- 7
e x sy I Envio de fcheros avangas | 1 JanUay 2012, 22:08
{& Desactivar modo edicdo 18 November - 24 November s emelinha %  Relatbrio completo de
Configuracbes Envio de um Gnico ficheiro 4 actividade recente...
R = e ¥ sem novidades desde o seu
Wiki
Notas L | i
EM [ Sumirioda AulahN®3 5 re %4 e tltimo acesso |
Conia de sequranca @ | Adicionar um recursa %) @ [ Adicionar uma actividade 3] 11

Samg T

w
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3° - Preencher o sumario de aula e retificar os campos (n° de aula, inicio/fim da aula,

etc) caso estejam incorrectos

dptds: A editar um Sumério da Aula:
kNAC1oOH&add=lessonsummary ¢ Q- Google

ESEC Nome de utilizador s s i i s A G +Salr)

ESCOLA SUPERIOR DE EDUCAGCAO
A eaulas

e-aulas B dptds B Sumdrios das Aulas B A editar um Sumario da Aula

Adicionar um novo Sumadrio da Aula@®

Titulo do sumdrio: [Sumirio da Aula N° 1

Aulane: (178

Tipo de aula: [ Teérica =)
Data e horade inicio: [3 B [Janvary 1) (2012 ) - (1119) [3018) i

Data e hora de conclusdo: (3 1) [January &) (2012 ) - (1359) (20 19)

Tempo lectivo: 1 hora(s) 0 minuto(s)

N de presencas: (20 &)

Sumario da aula:

Gravar no final

[NEI

4° - Consultar todos os sumarios inseridos é uma opgao que ira possibilitar a
impresséao da listagem dos mesmos para entrega no Gabinete de Mestrados, no final

da unidade curricular.

Disciplina: Disciplina para testes de sumarios

B Q~ Google

esec Nome de L r e (SAlD

ESCOLA SUPERIOR DE EDUCAGCAO

M e-aulas
e-aulas B dptds @ [ Assumir o cargo de... |#) ( Desactivar modo ediao )
Pessoas = Ultimas noticlas =]
e Agenda semanal o
&3 Participantes v Comecar um nove tema...

(Ainda nao foram publicadas
Actividads =
B; »® :s‘ ey EP Noticias = JM & K & & Tioticlas)
& Funs —Aual S PEXAS Proximos eventos =]
marios das Aulas iSumiroda s N1 =} % &3 BAXetd
@ [ Adicionar um recurso. %) @ [ Adicionar uma actividade |5 a5 A eyentos proximos
Prociifar-nas fan =)
Ba Rt O a0 calendd
= | 11 November - 17 November 3 7&:\;3::{;“'"
® +
besglisa svanaisig) Actividade recente E]
SumiriodaAula N2 - JFE % & 3 Baxet |
Administracio & e 8 @ (Adonar umasawdase 1) Actividade desde Sunday, 1
' R SR s @ e January 2012, 22:23
1B Desactivar modo edicio [ Belatoro omoleto de
3] Configuracdes 18 November - 24 November G  advidade recene..
Atribuir cargos .
B w + Actualizacbes a
3 Notas £ PR
£ Grupos disciplina:
iy | Sumério da Aula N° 3 .
[ Céola de sequranca Zel s x ) Adicionado Sumario da Aula: | |y
Al




